ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Игры в Office
1. MS Excel 95 (игра «бродилка», аналог игры Doom)

Открыть MS Excel  с чистой книгой;

· Прокрутить лист (мышью или клавишами) до строки с номером 95;

· Выделить всю 95-ю строку, щелкнув мышью в служебной колонке  слева от ее номера;

· Нажать клавишу Tab;

· Открыть пункт меню “Help/About Microsoft Excel” (Справка/ О программе);

· Удерживая одновременно клавиши Ctrl, Alt и Shift, щелкнуть мышью на кнопке “Technical Support” («Техническая поддержка»). Клавиши перемещения курсора используются для перемещения по залу.

2. MS Excel 97 (игра «леталка»)

· Запустите MS Excel и проследите, чтобы в пункте меню «Сервис/Параметры/Общие» была включена опция «Стиль ссылок R1C1»;

· Создать чистую таблицу. Нажмите F5 и введите в строке ссылки для перемещения «X97:L97» (т.е. переход к ячейкам от X97 до L97 и их выделение). Нажмите Enter;
· Теперь вы перейдете к строке с номером 97;

· Нажмите Tab,а затем, удерживая  Ctrl и Shift, щелкните левой кнопкой мыши на значке «Мастер диаграмм» и подождите, пока открывающееся окно не заполнит весь экран, - вы в игре. Теперь все управляется мышью. Движения мыши задают направление: левая кнопка – ускорение вперед, правая – назад. Выход из игры – Esc.

3. MS Excel 2000 (автогонки)

· Запустить MS Excel 2000 с пустой таблицей.

· Выберите пункт меню Файл, в не подпункт  Сохранить как Web – страницу;

· В д.о. Сохранение документа отметьте Выделенное: Лист и Добавить интерактивность и щелкните на кнопке Опубликовать;

· В д.о. Публикация Web – страницы щелкните мышью на кнопке Опубликовать
· Закройте Excel 2000, не сохраняя таблицу и откройте программу Internet Explorer;

· Выберите пункт меню Файл, в нем подпункт Открыть, щелкните мышью на кнопку Открыть и откройте только что сохраненный файл;

· Щелкните мышью по таблице и удерживая клавишу Page Down, перейдите к строке с номером 2000, 

· Чтобы выбрать эту строку, щелкните по серому заголовку;

· Используя клавишу Tab, переместите указатель активной ячейки в ячейку WC2000;

· Нажмите и, удерживая три клавиши Ctrl Alt и Shift, щелкните мышью по логотипу MS Office в левом верхнем углу.

· Если у вас хватило дойти терпения  до этого пункта – поздравляем! Для навигации в игре используйте клавиши со стрелками, для стрельбы – пробел, для выбрасывания масла – клавишу О, для включения фар – клавишу Н, для выхода из игры – Esc.

4. MS Word 97 (игра Pin Ball)

Задача игрока – удержать на наклонном поле шарик, ударяя его двумя лопаточками, расположенными в нижней части этого поля

· Запустите Word 97, создайте новый документ

· Напечатайте слово «Blue» и выделите его

· В меню Формат – Шрифт установите для этого слова полужирное начертание шрифта и синий цвет.

· Поместите курсор в конец слова «Blue», введите один пробел

· Выберите пункты Справка – О программе
· Удерживая клавиши Ctrl и Shift, щелкните левой кнопкой мыши на пиктограмме в части появившегося окна.

· Появившаяся игра управляется тремя клавишами:

· Z – удар левой лопаточкой

· M – удар правой лопаточкой

· Esc – выход из игры

