Приложение 4.

Задания к зачету по текстовому редактору Word
Задание 1 (10 баллов). Выполните форматирование шрифта по образцу.

Правила наращения падежного окончания в порядковых числительных

Падежное окончание в порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, по закрепившейся традиции должно быть:

1.Однобуквенным, если последней букве числительного предшествует гласный звук. Например.

Правильно:

5-й (пятый, пятой), 5-я (пятая),5-я(пятое, пятые),5-м (пятым, пятом), 5-х (пятых).

Неправильно:

5-ый, 5-ой, 5-ая, 5-ое, 5-ые, 5-ым, 5-ом, 5-ых.

2. Двухбуквенным, если последней букве числительного предшествует согласный.

Правильно:

5-ого, 5-му, 30-ми

Неправильно:

5-ого, 5-ому, 30-ыми

Задание 2 (20 баллов). Выполните копирование и форматирование шрифта по образцу.

Я изучаю Microsoft Word 97`
Я изучаю Microsoft Word 97`
Я изучаю Microsoft Word 97`
Я изучаю Microsoft Word 97`
Я изучаю Microsoft Word 97`
Я изучаю Microsoft Word 97`

Я изучаю Microsoft Word 97`
Задание 3 (20 баллов). Выполните форматирование шрифта по образцу и установите отступ слева.
Тетрадь

по математике

ученика 10А класса

Школы №6

г.Новотроицка

Иванова Антона.

Задание 4 (20 баллов). Выполните форматирование шрифта и форматирование абзацев по образцу.

СОУС МОЛОЧНЫЙ ЖИДКИЙ

0.5 молока

2 ст. л. муки

25 г сливочного масла

соль по вкусу
Подсушенную муку развести горячим молоком, посолить, проварить 8-10 минут заправить сливочным маслом, энергично помешивая.

Падают к овощным, крупяным блюдам.

Задание 5 (30 баллов). Выполните копирование и создайте списки по образцу.

1. Иванов

2. Петров

3. Сидоров

4. Кузнецов

5. Куликов

1) Иванов

2) Петров

3) Сидоров

4) Кузнецов

5) Куликов

· Иванов

· Петров

· Сидоров

· Кузнецов

· Куликов

· Иванов

· Петров

· Сидоров

· Кузнецов

· Куликов

Задание 6 (30 баллов). Вставьте в документ таблицу по образцу.

	Падежи
	Вопросы
	Предлоги

	Родительный
	Кого?  Чего?  Откуда?  Где?
	Без, у, от, до, из, около, возле, подле, с

	Дательный
	Кому? Чему? Куда? Где?
	К, по

	Винительный
	Кого? Что? Куда?
	В, на, за, про, через

	Творительный
	Кем? Чем? Где?
	Над, за, перед, по, с

	Предложный
	О ком? О чем? Где?
	В, об, на, 


Задание 7 (30 баллов). Вставьте в документ таблицу по образцу.

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Задание 8 (10 баллов). Разбейте предложенный текст на 2 колонки.
В XVI веке Австрия возглавила борьбу стран юго-восточной Европы против турецкого нашествия. Воспользовавшись ослаблением в войнах с турками Чехии и Венгрии, Австрия включила большую часть их территорий в состав своих владений, начав с этого времени превращаться в многонациональное государство.

В этот период все более укрепляется и развивается экономика страны. В горной промышленности (добыча руд железа и свинца в Тироле, Штирии, Верхней Австрии) уже в XVI веке начинается зарождение капиталистических отношений. Первые мануфактуры появились и в производстве бархата, шелка, предметов роскоши
Задание 9 (10 баллов). Вставьте в текст визитки символы ( и (.
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Власова Елена Давыдовна

Ученица 10 класса Б

Школы № 123

( 123456, Г. Москва,

ул. Маломосковская, д. 3

( 987-6543

Задание 10 (30 баллов). С помощью редактора формул введите формулу вычисления корней квадратного уравнения.
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Задание 11 (40 баллов). Используя панель рисования Word, создайте рисунок.





Задание 12 (10 баллов). В данном документе создайте колонтитулы с текстом «Зачет по Word».

Задание 13 (10 баллов). В данном документе вставьте номера страниц.
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Новая элементная база





Новый состав программного обеспечения





Новое поколение ЭВМ








Новые области применения





Новые технологии производства
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