Раздаточный материал

Удаление фрагмента
1 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Нажать клавишу Delete.
2 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Указать мышкой.

3. Нажать правую кнопку мыши.

4. Выбрать пункт меню Вырезать.

3 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Выбрать пункт основного меню Правка  (  Вырезать.

Перемещение фрагмента
1 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Указать мышкой.

3. Нажать правую кнопку мыши.

4. Выбрать пункт меню Вырезать.
5. Переместить текстовый курсор на место вставки.

6. Указать мышью, нажать правую кнопку.

7. Выбрать пункт меню Вставить.

2 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Выбрать пункт основного меню Правка  (  Вырезать.

3. Переместить текстовый курсор на место вставки.

4. Выбрать пункт основного меню Правка  (  Вставить.

3 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Чтобы переместить объект, нажмите кнопку Вырезать
3. Щелкните место вставки объекта. 

4. На панели инструментов Стандартная нажмите кнопку Вставить[image: image1.png]


.
Копирование фрагмента
1. Выделить фрагмент.
2. Указать мышкой.

3. Нажать правую кнопку мыши.

4. Выбрать пункт меню Копировать.

5. Нажать левую кнопку мыши.

6. Переместить текстовый курсор на место вставки.

7. Указать мышью, нажать правую кнопку.

8. Выбрать пункт меню Вставить.

9. Нажать левую кнопку мыши.

2 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Выбрать пункт основного меню Правка  (  Копировать.

3. Переместить текстовый курсор на место вставки.

4. Выбрать пункт основного меню Правка  (  Вставить.
3 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Чтобы скопировать объект, нажмите кнопку Копировать [image: image2.png]


  на панели инструментов Стандартная. 
3. Щелкните место вставки объекта. 
4. На панели инструментов Стандартная нажмите кнопку Вставить[image: image3.png]


. 

4 способ:

1. Выделить фрагмент.

2. Чтобы скопировать объект, нажмите на сочетание клавиш Shift + Del или Ctrl + x. 

3. Щелкните место вставки объекта. 
4. Нажмите на сочетание клавиш Shift + Insert или Ctrl + v.

