Автоматизация форматирования
В длинных документах большинство абзацев форматируются одинаково.

Форматировать абзац вручную при каждом изменении текста неудобно, особенно если учесть, что, вероятнее всего, уже существует абзац, отформатированный так, как нужно. Программа Word решает эту проблем, позволяя производить копирование формата (форматирование по образцу), а также путем применения наперед заданных стилей форматирования.

Копирование формата (Форматирование по образцу)
Чтобы выполнить форматирование по образцу, необходимо выполнить следующие действия.

1. Выделить фрагмент, который уже отформатирован. 
2. Щелкнуть на кнопке Копирование формата  [image: image1.png]wsin
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ABTOMaTM3aLMA (hoPMaTUPOBAHUA

B ATIHHBTS AOKYMGHTA 60 THIIHETS0 35018 (OpMATIPYIOTe 0HHAKOBO.

DOpMATHPOBATE, A3ALT BYIHYTo TPH KAKTOM HAMCHCHIIN TEKETA HEYI00HO, 0COGCHHO CCiT
YUIeCTE, WIT0, BEPOATHEE BCETo, YoKe CYMIECTBYCT A0, OT(OPMATHPOBAHHLTE TAK, KAK HYKHO.
Tiporpanmaa Word pemaet Ty poden, TIo B0 MpOBOG APMAMKPOSIHILE 7O QEPastys A
TAKCKE Ty TeM IIPIMEHEHIZE HATICpe A SO ATHBIE cristnedi OpMATHPOBAHIIA.

‘PopmaTupoBaHue no o6pasuy
Urodbl BHIOMHNTL GOPMATHDOBAHIIE TIO 06pa:
JeficTBIA

HEOGXO MO BHIOMHITS e yTomgIe

1. Boytemims, dparveHT, KoTopsiit yoke oTopMamiposaH.

2. Memays Ha ketore Sopaar no obpasyy.

3. Bigemims ToT GparcHT, (opMAT KOTOPOo HYSHHO HSMCHHTS.

B pesymTate BTopofi (parseHT GyeT BHIIIALETS TOUHO TAK ke, KAk 1 a0RILL, BBIOPHHBIT B

KauecTse obpaia.

Ee/m1 TpeSy TeA HEMCHITS (JOPMAT HECKOTBIILX A03ALICE, HAT0 ABUKIS! LIETKHYTh Ha KHOKe
Popmam no ofpasyy. Tocne (opMATHPOBAILL AGIUICE, HATO OTKMOWITS PRI GopMar o
06panII. T.c. eIme a3 MeMKHYTs Ha kHorke Popaan 1o 06pesyy W HuKaTs Kiapmuy ESC.

Tlpuusee'sabue: Tyt 10549 MATEPHAN MOS0 HCTOTE30BATE FOKYMEHT TIPUENGULEHIE K FYMEUECTISLI
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3. Выделить тот фрагмент, формат которого нужно изменить.

В результате второй фрагмент будет выглядеть точно так же, как и абзац, выбранный в качестве образца.

Если требуется изменить формат нескольких абзацев, надо дважды щелкнуть на кнопке Копирование формата. После форматирования абзацев, надо отключить режим формат по образцу, т.е. еще раз щелкнуть на кнопке Копирование формата  или нажать клавишу ESC.

Примечание: при изучении материала можно использовать документ История города Семей.
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