Приложение 2
Задание №1                 «Разметка страницы»
Указания к выполнению задания:

Используйте команды и меню:

- Файл/Параметры страницы… (Для установки полей)
Верхнее поле – 1,5 см; нижнее – 2см; левое – 2,5см; правое – 1 см.
Задание №2                 «Форматирование текста»
Указания к выполнению задания:

Используйте команды и меню:

- Формат/Шрифт… (Для форматирования текста)

- Сервис/Правописание и Сервис/Язык (для проверки правописания)

В задании использованы шрифты: «Times New Roman», «Arial», « Verdana».

Задание №3 

«Форматирование абзацев»

Указания к выполнению задания:

Используйте команды и меню:

- Формат/Абзац….(Для форматирования абзацев)

- Используйте, где возможно, операции копирования и вставки.

1. Выравнивание по ширине, красная строка, отступы правого и левого края.
2. Выравнивание по левому краю, выступ первой строки, междустрочный интервал – 1,5.

3. Выравнивание по центру.

4. Выравнивание по правому краю.

5. Отступ правого края, выравнивание по центру.

Мысли для раздумья
1.
Все боги посылают человеку случай изменить жизнь… Но одни люди не замечают, другие робеют, отказываются, третьи готовы бы рискнуть, но попозже… Увы, случай дважды в одну и ту же дверь не стучится. 
2.
Если бы распахнулись врата истинного познания, человек увидел бы суть вещей, какая она есть, - бесконечная. Но человек так долго замыкался в себе, что теперь видит мир лишь через узкие щели в пещере собственных представлений.

Ко Фунг.

3.
Не понимающий вашего молчания, вероятно, не поймет и ваших слов.

4.
Потому мы и зовемся потомкам Скифа, а то и просто сынами, потому что он лучше всех показал, что мы можем, к чему стремимся, что любим и как хотим жить!

Мы хотим жить красиво. Достойно. Гордо.

Красиво жить и красиво умереть.

5.
Пусть ваша жизнь, как бег

По разным этажам,

Но каждый человек

Свой выбор сделал сам.

