Практическая часть:

Практикум

Задание №1 Создание новой папки

1.Откройте папку Мои документы. Откроется окно  папки Мои документы.

2.В меню Файл папки Мои документы выберите команду Создать, в подменю щёлкните по команде Папка, или создайте папку другим способом: вызовите динамическое меню в этом же окне и выберите команду Создать и подкоманду Папка.

3. В окне появляется новая папка, в которую введите имя – Учитель.

4. Нажмите клавишу Enter.

5.В окне папки Мои документы создайте новую папку Ученик вышеописанным способом.

Задание №2 Копирование объектов

1.Откройте  содержимое диска С: в Мой компьютер на Рабочем столе

2.В нём  откройте папку Windows . Из этой папки будем копировать некоторые объекты.

3. откройте папку Учитель из папки Мои документы, в неё будем копировать.

4.Расположите  окна  папки Windows и папки Учитель так, чтобы вам было удобно работать с 2-мя окнами.

5.В папке Windows выделите  копируемый объект Лес. Ухватите его мышью, нажмите Ctrl , и не отпуская её, перетащите его в  окно папки Учитель, отпустите кнопку мыши и клавишу Ctrl.
6. Перейдите в окно Windows, нажмите клавишу Ctrl, и не отпуская её, щёлкните по следующим объектам: Паркет, Колечки. В окне папки Windows  установите указатель мыши в меню Правка и выберите команду Копировать. Перейдите в окно папки Учитель и выполните команду Правка – Вставить. Если  в окнах папок Windows  и Учитель нет кнопок панели инструментов, то установите их, выполнив команду Вид- Панель инструментов.

7.Закройте папку Windows.

Задание №3 Перемещение объектов

1.Откройте папку  Ученик, в которую будут перемещаться объекты.

2.В папке Учитель выделите перемещаемый объект Лес (метод  перетаскивания). И перетащите в папку Ученик.

[image: image1.png]Mo kormeicrep

@

Uiz MHTEFHET IR HAYME
@MHTEPHET ANA HAUNF

3 | o

Internet Explorer

Za]
Coreson
Pt

Microsoft Qutlook
Kopsima WirZip Hosasnanka (2) Urcrpywsino 6 Wkoneresi — peserkasoferasta.
eapuiatT yietio.

| B Tpmcusecan e Wi [y Mow somaorrr | EARE Y S 1=



3.В папке Учитель выделите объект Паркет. Щёлкните на панели инструментов по кнопке Вырезать .

Перейдите в окно папки Ученик   и выполните команду Правка – Вставить.

Задание №4   Переименование объектов

1.Откройте папку Ученик
2.Выделите в этой папке файл Паркет (открывать файл не требуется). В окне этой папки выполните команду Файл – Переименовать, вокруг названия Паркет появится рамка. Введите с клавиатуры новое имя Ковёр, нажмите Enter.

3.Щёлкните по значку объекта Ковёр правой кнопкой мыши, выберите в динамическом меню команду Переименовать, вокруг старого названия появиться рамка, введите с клавиатуры новое имя Фон, нажмите Enter.

4. Выделите объект Лес в папке Ученик, нажмите F2, введите новое имя Поляна, нажмите Enter.

Задание№5

1.Выделите любой объект в папке Ученик(одиночный щелчок)  и нажмите клавишу удаления (Delete)

2.То же самое сделайте в папке Учитель

3. Можно удалить все созданные папки, щёлкнув на кнопке Х. Затем  выделив их поочерёдно в папке Мои документы. Нажмите клавишу Enter.

