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ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 
В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Инструкции к практической работе
по теме 
«Технология хранения, поиска и сортировки информации.

Создание БД»

Разработала: Гайнулина Г.Г.

2012
Тема: База данных.  СУБД MS Access
Создание таблиц.
Система управления базами данных (СУБД) – это программа, позволяющая создавать базы данных, а также обеспечивающая обработку (сортировку) и поиск данных. Например: MS Access
Запуск программы: Пуск(Все программы(Microsoft Office( Microsoft Access.

Для создания новой базы необходимо:

1. Указать название;

2. Место сохранения (нажать кнопку [image: image1.png]d9-0¢-)F
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Для создания на основе шаблонов:

1. необходимо выбрать шаблон

2. Указать название;
Место сохранения (нажать кнопку [image: image2.png]d9-0¢-)F
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Объекты приложения:

Таблица –для хранения данных. 
Формы – отображение данных, содержащиеся  в таблицах или запросах. 
Отчеты – для печати данных.
Другие– для отбора данных на основании заданных условий. 
Создание таблицы производится двумя способами:

1. В режиме Таблица (сразу открывается при создании БД)

2. В режиме Конструктор.

Типы данных бывают (записать):
текстовый - символы
поле МЕМО - хранение большого количества текста
числовой - числа
дата/время – разные форматы даты или времени
денежный – денежные единицы
счетчик – автоматическая нумерация
логический – «да» или «нет»
поле объекта OLE - можно хранить данные
гиперссылка - ссылки
вложение – для  добавления одного или нескольких файлов
мастер подстановок - это поле в таблице, значение которого загружается из другой таблицы или из списка значений
Познакомимся со структурой таблицы «Личные данные», которую будем создавать. 
Таблица 1. Структура таблицы «Личные данные»

	Имя поля
	Тип данных
	Свойства (размер поля, формат данных, обязательность заполнения)

	Номер студенческого билета
	Числовой
	совпадения не допускаются, обязательное поле,

	Фамилия
	Текстовый
	размер поля - 30, обязательное поле

	Имя
	Текстовый
	размер поля - 20, обязательное поле

	Отчество
	Текстовый
	размер поля - 25, не обязательное поле

	Дата рождения
	Дата/время
	краткий формат даты,

	Страна
	Текстовый
	размер поля - 25, не обязательное поле

	Область, регион
	Текстовый
	размер поля - 25, не обязательное поле

	Город
	Текстовый
	размер поля - 25, не обязательное поле

	Улица
	Текстовый
	размер поля - 25, не обязательное поле

	Дом
	Числовой
	целое, формат поля - Основное

	Корпус
	Текстовый
	размер поля - 2, не обязательное поле

	Квартира
	Числовой
	целое, формат поля - Основное

	Телефон
	Текстовый
	размер поля 15


Задание: 

1. создать БД «Студенты». 

2. в режиме Конструктор создать таблицу «Личные данные» (см. табл.). 

3. в режиме Таблица заполнить таблицу произвольными данными (5 записей)
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